UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG TAN DAN DPoc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 57/QD-UBND Téin Dan, ngay 31 thang 7 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc phén cong thue hién nhiém vu
Cai cach hanh chinh trén dia ban phuwong Tan Dan

CHU TICH UY BAN NHAN DAN PHUONG TAN DAN

Can cir Ludt Té chirc chznh quyen dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz b6 sung mét sé diéu cua Ludt t6 chite Chinh phit va Ludt t6 chire
Chinh quyén dia phwong ngay 23 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi quyet so0 76/NQ-CP ngay 15/7/2021 cua Chinh phu ban hanh
Chuong trinh tong thé cdi cdach hanh chinh nha nuéce giai dogn 2021 - 2030;

Can cir Quyét dinh sé 13/2016/QD-UBND ngay 17/6/2016 ciia UBND tinh
Hai Dwong ban hanh trach nhiém ngueoi dimg dau co quan hanh chinh nha nwéce
vé thiee hién cong tac cdi cach hanh chinh; Quyét dinh sé 1355/0D-UBND ngay
10 théng 7 nam 2023 ciia UBND tinh Hai Dwong vé viéc thanh Idp Ban Chi dao
cai cach hanh chinh cua tinh Hai Duwong;

Can cir Quyét dinh 47/QD-UBND ngay 16/7/2023 ciia UBND phirong vé viéc
thanh lap Ban chi dgo CCHC phwong Tan Dan;

Theo dé nghi ciia Vin phong HDND - UBND phuong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong thyc hién nhiém vu Cai cach hanh chinh trén dia ban
phudng Tan Dan gém cac 6ng (ba) co tén sau:

1. Ong: Cao Viin Hau - Chii tich UBND phuong: Truéng ban Ban Chi dao

- Lanh dao, diéu hanh hoat dong chung, chiu trach nhiém chung vé viée trién
khai thuc hién cac nhi€ém vy, hoat dong ciia Ban Chi dao vé céi cach hanh chinh theo
giai doan va hing nam.

- Tri€u tap, chu tri va két luan cac cudc hop ctia Ban Chi dao; quyét dinh
nhirng van dé thudc nhiém vy, quyén han cua Ban Chi dao.

- Trong truong hop can thiét, iy quyén cho cac Pho Trudng Ban giai quyét
cong viéc thudc tham quyén.

- Chiu trach nhiém truéc Ban Thuong vu Pang uy, HDND va UBND
phuong vé toan bd hoat dong ctia Ban Chi dao.

- Phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién Ban Chi dao.

2. Ba: Cao Thi Huong - Pho Chu tich UBND phuwong: Pho Ban chi dao

- Chiu trach nhi¢ém xtr Iy cac cong viéc cua Ban Chi dao khi dugc Truong ban
giao va ky ban hanh céc van ban thudc tham quyén cua Ban Chi dao khi duoc
Truéng ban Gy quyén;

- Giam sat viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua cac can bo chuyén
mon truc tiép B6 phan mdt cura.

- Chiu trach nhiém trudc Trudng Ban vé két qua thuc hién cac nhiém vu



dugc phan cong.

3. Ong: Pham Viin Thuén - Cong chiic Vin phong - Théng ké: Uy vién

- Tham muu gitp Trudng Ban to chitc cac cude hop so két, tong két, cac cudce
hop thudng xuyén, dot xuat cia Ban Chi dao.

- Bé xuat cho UBND phudng céc giai phap doi méi cong tac chi dao, dicu
hanh; kiém tra viéc thuc hién cdc vin ban chi dao cia UBND phudng va Chu tich
UBND phuong; Tham muu giup Trudng ban trong viéc chi dao, theo ddi, kiém
tra tién do, chat lugng thuc hién cong vi¢c, nhiém vy dugc UBND phuong, Chu
tich UBND phuong giao cho cac cong chirc chuyén mon.

- Chu tri phdi hop véi cac cong chirc chuyén mon thudc don vi thuc hién
cong tac ra soat, danh gia thi tuc hanh chinh nham kién nghi co quan c6 tham
quyén stra doi, bd sung, thay thé, bai bé hodc huy bo nhitng quy dinh vé tha tuc
hanh chinh khong can thiét, khong phi hop nhiam bao dam thuan loi trong viéc
thuc hién tha tuc hanh chinh.

- Tiép nhéan va xu ly phan anh, kién nghi cua c4 nhan va to chirc vé thi tuc
hanh chinh. Nghién ctru, dé xuat Chua tich UBND phuong phan cong cho cac by
phan chuyén mén lién quan xir Iy cic phan anh, kién nghi cua ca nhan, t6 chirc vé
quy dinh thu tuc hanh chinh thudéc pham vi, tham quyén cua UBND, Chu tich
UBND phudng. Huéng dan, don ddc, kiém tra céac chuyén mon trong viéc thuc
hién cac quy dinh kiém soat thi tuc hanh chinh nhu: cong khai, ra soat thu tuc
hanh chinh; kiém tra cac chuyén mon thudc don vi trong viée tudn thu cac quy
dinh cua phap luat vé giai quyet thi tyc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhan.

- Pé xuit cac giai phap vé cai cach thu tuc hanh chinh, nang cao chat luong
thuc hién co ché mot ctra, mot cira lién thong hién dai; Tham muu chi dao, kiém
tra, theo doi, d6n ddc BO phan Tiép nhan va Tra két qua ctia phudng trong viée
giai quyét cac thu tuc hanh chinh cho t6 chirc, c4 nhin bao dam ding tién do va
ding quy dinh.

- Tham muu, giap UBND phuong trién khai thuc hién xay dung, chuyén doi,
ap dung hé théng quan 1y chat lugng theo Tiéu chuan quéc gia TCVN ISO
9001:2015 trong cac co quan hanh chinh Nha nudc theo ké hoach di dugc
UBND phuong ban hanh.

- Gitip Truong Ban theo ddi, huéng dan, kiém tra, don doc viéc tmg dung va
phat trién cong nghé thong tin (phan mém quan 1y van ban va diéu hanh); t6 chic
thuc hién viéc ing dung cong nghé thong tin trong giai quyét TTHC tai Bo phan
Tiép nhéan va Tra két qua.

- Phoi hop céac cong chirc chuyén mon tai B phan mot ctra trién khai thuc hién
phuong phép do ludng mirc do hai long cua ca nhan, t6 chiic trong viée giai quyét
TTHC ctia UBND phuong.

4. Ong: Pao Manh Thén - Cong chirc VP - TK ( Dang iy — Ngi vu):

- Tham muu cho UBND phuong vé cai cich to chirc bo may; xay dung va
nang cao chat lugng do1 ngii can b, cong chire va cai cach ché d6 cong vu.

- Chu tri, phéi hop véi can bo, cong chirc quan lién quan tham muu, trinh
UBND, Chu tich UBND phuong quyét dinh cac chu truong, bién phap ddy manh
CCHC, nang cao hiéu lyc, hi€u qua quan ly cua co quan hanh chinh Nha nudc.

- Huéng dan, don doc theo ddi, kiém tra can bd, cong chirc chuyén mén
thugc UBND phuong trién khai thuc hién cc noi dung, chuong trinh, ké hoach



CCHC cua Chinh phu, Thu tuéng Chinh pha va cua tinh, Thi xa va phuong da
dugc phé duyét.

- Thuc hién dﬁy du ché do thong tin, bao cdo vé cong tac CCHC; vé dao tao,
bdi dudng can bo, cong chirc ciia phudng theo quy dinh.

- Tham muu cho UBND phuong trong viéc xay dung ké hoach thi dua khen
thuong va ky ludt trong cong tac cai cach hanh chinh.

- Thyc hién mot sd nhiém vu khac theo sy phan cong, chi dao cua Chu tich
UBND phuong.

5. Ba: Pang Thi Thom - Cong chire Tu phap - H9 tich: Uy vién

- Tham muu UBND phuong vé cai cach thé ché, bao gdm: T6 chuc trién khai
thuc hién theo thAm quyén céac co ché, chinh sach, quy dinh, nghi dinh ciia Trung
uong, chu truong cua tinh, Thi xa; thém dinh kip thoi cac du thao van ban quy
pham phap luat cta HDND va UBND phuong ban hanh; ra soat, kiém tra, hé
thong hoa vin ban quy pham phap luat; theo ddi, kiém tra tinh hinh thi hanh phap
luat tai dja phuong va dé xuat huéng xir 1y.

- Thuc hién dﬁy du ché do thong tin, bao cao vé kiém tra, ra soat van ban quy
pham phap luat; vé theo ddi, thi hanh phap luat trén dia ban phuong theo quy dinh.

- Thuc hién mét sé nhiém vu khéc theo su phan cong, chi dao cua Trudéng Ban
chi dao.

6. Ba: Nguyén Thi Hong: Cong chirc Tai chinh - K¢ toan

- Tham muu UBND phuodng vé cai cach tai chinh cong bao gdm: Viéc thuc
hién cac quy dinh ctia Nha nudc vé ché do tu chu, tu chiu trach nhiém vé sir dung
kinh phi quan Iy hanh chinh d6i v6i cac co quan hanh chinh Nha nuéc; phan cong,
phan cap quan ly tai chinh, ngan sach Nha nudc; d6i méi co ché phan bd ngan
sach d6i véi cac co quan hanh chinh.

- Tham muu UBND phuong trong viéc 1dp du toan ngéan sach, quan ly, st
dung va quyét toan kinh phi thyc hién nhiém vu CCHC hang nam.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khéac theo su phan céng, chi dao cua Chu tich
UBND phuong.

7. Ong Vii Vin Tuin: Cong chirc Viin héa - Xa hoi

- Phéi hop véi can bd, cong chirc ¢6 lién quan tham muu cho UBND phudng
vé hién dai hoa hanh chinh; xay dung va phat trién chinh quyén dién tir hudng
dén chinh quyén sd; day manh tng dung cong ngh¢ thong tin trong hoat dong cua
co quan Nha nude trén dia ban phuong theo dé an, ké hoach.

- Phéi hop voi Dai truyén thanh phudng diy manh cong tac thong tin, tuyén
truyén trén loa truyén thanh, thuong xuyén ding tai tin bai trén Cong thong tin
dién tir ciia phudong vé CCHC trén dia ban phudng.

- Thuc hién day du ché do thong tin, bao cao vé két qua tng dung cong nghé
thong tin trén dia ban phuong theo quy dinh.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac theo su phan cong, chi dao cua Chu tich
UBND phuong.

8. Ba Pham Thi Thu Huyén: Céng chitc VH-XH (Phu trach linh vye LD-
TB&XH).

- Ra soat cac thu tuc hanh chinh ban hanh méi, sira d6i hodc bii bo thudc linh
vuc LD-TB&XH theo céc vin ban ciia UBND tinh. Tiép nhan va giai quyét hd so
giao dich hanh chinh cta cong dan thudc linh vuc phu trach, ddm bao 100% ho so



tiép nhan va giai quyét qua mang, khong phat sinh hd so qua han.
9. Ong Vii Ngoc Thuan: Cong chirc PC - XD - MT: Uy vién
Chu dong ra soat cac thu tuc hanh chinh ban hanh mdi, stra doi hodc bii bo
thudc linh vuc Pia chinh - Xay dung - MT theo cac van ban caa UBND tinh. Tiép
nhan va giai quyét hd so giao dich hanh chinh ctia cong dan thudc linh vuc phu
trach, dam bao 100% ho so tiép nhan va giai quyét qua mang, khong phat sinh ho
so qua han.
10. Ong Nguyén Tuén Viét - Trudng Cong an phuong
Tham muu cho UBND phuong vé trién khai Dé an 06 cua Tha tudng Chinh
phu. Tryc tiép chi dao can bd Cong an phuong phdi hop véi cac ban nganh, doan
thé thyc hién cac nhiém vu cai cach hanh chinh.
11. Ba Pham Thi Bay Tru’(rng Dai truyen thanh phuong
Tiép song cac chuyén muc vé cai cach hanh chinh; kip thoi dua tin tirc, tinh
hinh cai cach hanh chinh trén dja ban phuong dé nhan dan nim dugc.
12. Mt tran T6 quéc, Trudng cic nganh doan thé
Chiu trach nhiém truéc UBND phuong, Chi tich UBND phuong vé cong tac
CCHC cua tirng nganh va cac nhiém vu dugc phan cong theo Quyét dinh nay.
Hang nim lay két qua thuc hién cong tic CCHC lam tiéu chi xem xét thi dua, khen
thudng va nhan xét, danh gid can bg, cong chirc.
13.Ba nha trudng
Chiu trach nhiém trudc UBND phuong, BCD phudng vé cong tac Gido duyc -
Dao tao cua nganh minh quan ly.
14.Tram y té
Chiu trach nhiém truéc UBND phuong, BCD phudng vé cong tac Y té cua
nganh minh quan ly.
Piéu 3. Vin phong UBND phudng va cic 6ng, ba co tén tai Piéu 1 can ctr
Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- UBND thi x3;

- TT bang uy - HDND phuong; }(B/c)
- Lanh dao UBND phuong;

- Nhu diéu 3; (T/h)

- Luu VP.
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